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Prüfungsvorbereitende 
Studiengänge/Aus- und 
Fortbildungslehrgänge 

Lehrgangsdaten 

Durchführung 

AI/25-01 
Chemnitz 

 

 

 

Freitag und Samstag 
08:00 bis 15:00 Uhr 

2-3mal im Monat 

 

Beginn 

16. Januar 2026 
 

 

Anmeldeschluss 

6 Wochen vor  
Lehrgangsbeginn 

Bitte prüfen Sie vor 
Lehrgangsbeginn, ob Sie die 
Zulassungsvoraussetzungen 
zum Zeitpunkt der Prüfung 

nachweisen können. 

 

 

Entgelt pro UE 

(Entgelt vorbehaltlich Beschluss 
der Verbandsversammlung im 

September 2025.) 
 

Zweckverbandsmitglieder 
6,35 EUR 

Nichtmitglieder 
6,90 EUR 

AI: 
Vorbereitungslehrgang auf die Prüfung 

zum/zur Kommunalfachangestellten (SKVS) 
bzw. zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

Der Vorbereitungslehrgang auf die Prüfung zum/zur Kommunal-

fachangestellten (SKVS) (AI) ist ein typischer berufsbegleitender 

Qualifizierungslehrgang für Angestellte aus dem allgemeinen 

Verwaltungsbereich des öffentlichen Dienstes. Sein Ziel besteht im 

erfolgreichen Ablegen der Prüfung zum/zur Kommunalfachangestellten 

(SKVS) (AI-Prüfung) bzw. in der Vorbereitung auf die Prüfung zum/zur 

Verwaltungsfachangestellten (VFA). 

In der AI-Prüfung wird festgestellt, ob die Prüfungsteilnehmer 

und Prüfungsteilnehmerinnen die erforderlichen Kenntnisse, Fertigkeiten 

und Erfahrungen erworben haben, die sie befähigen, dem mittleren 

allgemeinen Verwaltungsdienst vergleichbare Aufgaben wahrzunehmen. 

Die bestandene AI-Prüfung berechtigt, die Bezeichnung 

„Kommunalfachangestellte (SKVS)/Kommunalfachangestellter (SKVS)“ 

zu führen. 

Teilnehmerkreis 

Bedienstete, die vorwiegend sachbearbeitend tätig sind und dem 

mittleren Verwaltungsdienst vergleichbare Aufgaben wahrnehmen 

Umfang 

Der AI-Vorbereitungslehrgang umfasst 541 Unterrichtseinheiten 

zuzüglich prüfungsvorbereitender Klausuren. 

Er wird Freitag und Samstag zwei- bis dreimal monatlich durchgeführt - 

teilweise auch als Online-Unterricht. 

 

(SKVS = Studieninstitut für kommunale Verwaltung Südsachsen) 
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Lehrgangsinhalte und -organisation, Prüfung 

 
Lehrplan 

Einführung in das Recht/Methodik 

der Fallbearbeitung 

Staats- und Verfassungsrecht 

Bürgerliches Recht 

Allgemeines Verwaltungsrecht/ 

Verwaltungshandeln in den 

Fachbereichen 

- Polizeirecht/Gewerberecht 

- Sozialhilferecht 

- Öffentliches Baurecht 

Kommunalrecht 

Personalwesen 

Öffentliche Finanzwirtschaft 

- Kommunales Haushalts-, Kassen-  

  und Rechnungswesen/  

  Abgrenzung zum staatlichen  

  Haushaltsrecht 

- Betriebswirtschaft in der  

  öffentlichen Verwaltung 

- Abgaben- und Kostenrecht 

- Grundlagen der Volkswirtschaft 

Verwaltungsmanagement 

- Verwaltungsorganisation 

- Bürgerorientierte Verwaltung 

Vertiefte fachübergreifende und 

handlungsorientierte Fallbe-

arbeitung 

Literatur 

Verwaltungsvorschriftensammlung 

für Sachsen (VSV), jeweils 

neuester Stand 

Sächsische Lehrbriefe (V-Reihe) 

Prüfung 

Nach Absolvierung des 

Vorbereitungslehrganges haben 

Sie die Möglichkeit, die 

Angestelltenprüfung I zum/zur 

Kommunalfachangestellten (SKVS) 

und/oder die Verwaltungsfach-

angestelltenprüfung abzulegen.  

Die Prüfung zum/zur Kommunal-

fachangestellten (SKVS) (AI-Prü-

fung) enthält einen schriftlichen 

und einen mündlichen/praktischen 

Teil. 

Näheres regelt die Prüfungs-

ordnung des Zweckverbandes 

Studieninstitut für kommunale 

Verwaltung Südsachsen (SKVS) 

über die Durchführung von 

Fortbildungsprüfungen (PO-SKVS) 

in der aktuellen Fassung 

(www.skvs-sachsen.de). 

Die Prüfungen werden 

durchgeführt im Sinne der Anlage 1 

zum TVöD, Entgeltordnung (VKA), 

grundsätzliche Eingruppierungs-

regelungen (Vorbemerkungen), 7. 

Ausbildungs- und Prüfungspflicht 

einschließlich Protokollerklärung zu 

den Absätzen 1 und 2. 

Die AI-Prüfung ist eine allgemein 

bundesweit anerkannte Fortbil-

dungsprüfung und das kommunale 

Gegenstück zur Abschlussprüfung 

im Ausbildungsberuf Verwaltungs-

fachangestellte/-r. 

 

Das Bestehen der AI-Prüfung 

berechtigt die Teilnehmer/-innen, 

die Bezeichnung „Kommunalfach-

angestellte/-r“ (SKVS) zu führen. 

Es ist möglich, auch die Prüfung 

zum/zur Verwaltungsfachangestell-

ten nach BBiG bei der zuständigen 

Stelle, der Landesdirektion 

Sachsen, Dienststelle Leipzig, 

abzulegen. 

www.lds.sachsen.de/ausbildung 

Bitte prüfen Sie vor 

Lehrgangsbeginn, ob Sie die 

Zulassungsvoraussetzungen 

zum Zeitpunkt der Prüfung 

nachweisen können. 

Die Teilnehmerinnen und Teil-

nehmer können schon zu Beginn 

des Lehrganges wählen, welche 

Prüfung sie ablegen wollen, die 

Prüfung zum/zur Kommunal- 

fachangestellten (SKVS) und/oder 

die Verwaltungsfachangestellten-

prüfung  

Hinweis 

Die Teilnehmer/-innen haben nach 

Abschluss des Lehrganges zu-

sätzlich die Möglichkeit, sich im 

Rahmen eines Repetitoriums 

(Repe AI) intensiv auf die Prüfung 

vorzubereiten

 


