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Allgemeine Verwaltung 
Rechtsgrundlagen 

Teilnehmerstruktur 

Quereinsteiger/-innen aus der 

öffentlichen Verwaltung, aus 

kommunalen Eigenbetrieben oder 

Zweckverbänden, die mittelbar 

oder unmittelbar mit 

verwaltungsrechtlichen Aufgaben 

betraut sind 

Dozent/-in 

Nick Partzsch 

______________________________________ 

Seminardaten 

Seminarnummer 
020.088/23-02 

Termin 

27.09.2023 

Anmeldeschluss 

13.09.2023 

Entgelt 

Zweckverbandsmitglieder 
120,00EUR 

Nichtmitglieder 
129,00EUR 

Online-Seminar: Quereinsteiger: Allgemeines 
Verwaltungsrecht - Grundsätze - 

In diesem Seminar werden den Teilnehmenden fundierte 

Grundkenntnisse über die Arten und Formen des Verwaltungshandelns 

vermittelt. Sie sind in der Lage die Grundsätze des Verwaltungshandelns 

sicher anzuwenden, kennen die Bedeutung der Handlungsform des 

Verwaltungsaktes für ihre tägliche Arbeit und können die Rechtmäßigkeit 

und Rechtswidrigkeit von Verwaltungsakten beurteilen. Den Abschluss 

bildet ein Überblick zu den möglichen Rechtsbehelfen gegen 

Verwaltungshandeln. 

Themen 

Verwaltungshandeln und seine Rechtsgrundlagen 

 Rechtsformen des Verwaltungshandelns

 Grundsätze des Verwaltungshandelns

Grundsätze des Verwaltungsverfahrens 

 Anforderungen an die Handelnden (Behörde, Beteiligte)

 Berechnung von Fristen/Terminen

 Verfahrensgrundsätze

Erlass von Verwaltungsakten 

 Beachtung von Verfahrens- und Formvorschriften

 Materielle Entscheidung

 Grundsätze der Rechtsanwendung

 Hauptentscheidung und Nebenbestimmungen,

Nebenentscheidungen

 Bekanntgabe/-arten, Wirksamkeit, Bestandskraft

Rechtswidrige Verwaltungsakte 

 Fehlerquellen und –folgen

Rechtsbehelfe gegen Verwaltungshandeln 

 Formlose und förmliche Rechtsbehelfe

 Ablauf eines Widerspruchsverfahrens

 Entscheidungszuständigkeiten


