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Kommunales Haushalts- und 
Rechnungswesen/Finanzen 

 
 

Teilnehmerstruktur 

Mitarbeiter/-innen der Geschäfts-

buchhaltung und Kasse, 

Haushaltssachbearbeiter 

 

 

 

 

Dozent/-in 

Institut für Public Management 

Barbara Knöfel 

 

______________________________________ 

Seminardaten 

Seminarnummer 
041.225/21-01 

Termin 
08.09.2021 

Anmeldeschluss 
18.08.2021 

Entgelt  

Zweckverbandsmitglieder 
168,00 € 

Nichtmitglieder 
185,00 € 

Vorbereitung auf den Jahresabschluss - 
Forderungen bewerten, Rückstellungen 

einschätzen und 
Rechnungsabgrenzungsposten buchen 

Das Seminar vermittelt den Teilnehmern ein tiefgreifendes Verständnis 

für die Bilanzposten, wie Forderungen, Rückstellungen und Rechnungs-

abgrenzungsposten, damit die Buchungen in Zukunft effizient und 

fachgerecht durchgeführt werden können. Inhalte des Seminars sind die 

Bewertung von Forderungen (EWB, PWB, Abschreibungen auf 

Forderungen und Umsatzsteuerkorrekturen), die Buchung und Auflösung 

von aktiven und passiven Rechnungsabgrenzungsposten sowie die 

Bewertung, Bildung und Auflösung von Rückstellungen. 

Im Seminar bekommen die Teilnehmer Werkzeuge wie Formulare und 

Dienstanweisungen präsentiert, die eine einheitliche Abarbeitung der 

notwendigen Jahresabschlussaufgaben garantiert beschleunigt und als 

Dokumentation für Rechnungsprüfung dienen. 

Themen 

- Forderungsbegriff und grundlegende Erfassung in der Bilanz und  

  Auswirkungen auf die Ergebnis- und Finanzrechnung 

- Forderungsbewertung (Einzelwert- vs. Pauschalwertberichtigung) 

- Bildung, Erfassung und Fortschreibung von Rückstellungen 

- Auswirkungen von Rückstellungen auf die Haushaltswirtschaft 

- Rechnungsabgrenzungsposten erfassen und auflösen 

- Verantwortlichkeiten für einzelne Aufgaben 

- Muster-Handlungsanweisung 

- Muster-Vorlagen (Rückstellungsbildung, Forderungsbewertung,  

  Formulare, etc.) 

 


