
 

 

 
 

Kommunikation, 
Öffentlichkeitsarbeit, Korrespondenz 

 
 

Teilnehmerstruktur 

Schulsekretärinnen und 

Schulsekretäre 

 

 

Dozent/-in 
Andreas Stein 

 

______________________________________ 

Seminardaten 

Seminarnummer 
100.683/21-01 

Termin 
25.03.2021 

Anmeldeschluss 
04.03.2021 

Entgelt 

Zweckverbandsmitglieder 
150,00 EUR 

Nichtmitglieder 
165,00 EUR 

Neu im Schulsekretariat 

Das Schulsekretariat ist die erste Anlaufstelle für interne und externe 

Fragen. Im Schulsekretariat laufen viele Fäden zentral zusammen. 

Entsprechend vielfältig sind die anfallenden Aufgaben. Serviceleistungen 

in Form von Information und Erledigung verschiedenster Aufgaben 

werden unmittelbar abgerufen. Die verschiedenen juristischen 

Fragestellungen sind sehr vielschichtig.  

Themen 

Schulformen  

Das sächsische Schulsystem  

Grundlagen, Aufgaben und Ziele im Schulsekretariat  

Das Schularbeitsjahr im Überblick 

Besonderheiten in Schulen  

Rechtlicher Rahmen (Dienstordnungen) 

Fragen und Antworten, Sonstiges 

NEU 
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