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Studieninstitut fiir
kommunale Verwaltung
Siidsachsen

Ausbilder/-innen und Auszubildende

Die praktische Prifung im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r - Training fur
Auszubildende -

Dieses Seminar versteht sich als zusatzliches Angebot fur
Auszubildende des 3. Ausbildungsjahres im Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r.

Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer kennen die Struktur des
praktischen Prifungsteils in ihrem Ausbildungsberuf und trainieren
anhand von priifungsrelevanten Ubungsfallen aus verschiedenen
Rechtsgebieten ihren Auftritt in der praktischen Priufung.

Sie erhalten Tipps zum Umgang mit der Prifungssituation, z. B.
wie sie neben dem dargebotenen Fachwissen durch gekonntes
kommunikatives und situationsgerechtes Verhalten ihre

Prifungsleistungen verbessern kdnnen.

Themen

Einflhrung: Aufbau, Ablauf und Bewertung der praktischen Priifung
Aufbau und Struktur der Ubungs- und Priifungsfalle

Die Rolle des ,aktiven® Prifers und die Aufgaben der ,passiven Prifer
Die Rolle des Pruflings

Training der praktischen Prifung

Tipps zum Umgang mit der Priifungssituation

Dozent: Sven Richter

Teilnehmerstruktur

Auszubildende
Verwaltungsfachangestellte
im 3. Ausbildungsjahr

Seminardaten

Seminarnummer
150.410/21-01

Termin

03.06.2021

Anmeldeschluss
13.05.2021

Entgelt

Zweckverbandsmitglieder
48,00 EUR

Nichtmitglieder
53,00 EUR
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