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Speziallehrgänge, 
Auffrischungs- und Vertiefungskurse 

Lehrgangsdaten 

Dauer 

35 Unterrichtseinheiten  

 
 

Lehrgangsnummer 

VL-Azubis/25-01 

 

Termine 

08.09.2025 bis 12.09.2025 

 

 

 

 

Anmeldeschluss 

08.08.2025  

 
 
 
 

Entgelt pro UE 

Zweckverbandsmitglieder 
6,64 EUR 

Nichtmitglieder 
7,21 EUR 

Vorbereitungslehrgang für Auszubildende 
Verwaltungsfachangestellte 

Dieser Lehrgang ist für alle zukünftigen Verwaltungsfachangestellten im 

1. Ausbildungsjahr geeignet. 

Es werden erste Kenntnisse in verschiedenen Unterrichtsfächern 

vermittelt. So ist es den Auszubildenden besser möglich, ihr Praktikum in 

der Ausbildungsbehörde zu durchlaufen. 

 

 

 

Teilnehmerkreis 

Auszubildende Verwaltungsfachangestellte im 1. Ausbildungsjahr  

 

 

 

 

Lehrgangsinhalte 

Verwaltungsorganisation     7 UE 

Bürger und Verwaltung       7 UE 

Grundzüge Verwaltungsrecht       7 UE  

Grundzüge BGB        7 UE 

Grundzüge Kommunalrecht     7 UE 

     


